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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 123-2018
«APROBACION DE NORMATIVA PARA PAGOS POR TRANSFERENCIAS
ELECTRONICAS DEL INSTITUTO NICARAGUENSE DE ESTUDIOS TERRITORIALES,
' INETER”

El suscrito, Co - Director de Vigilancia de los Fenomenos Naturales del Instituto Nicaragtense
Estudios Territoriales (INETER) en uso de las facultades que le confiere la Constitucion Politica
de la Republica de Nicaragua y sus reformas, Ley 290, “Ley de Organizacién, Competencia y
Procedimientos del Poder Ejecutivo”, Reglamento de la Ley 290 (Decreto 71-98, del 30 de
Octubre de 1998), la Ley Orgéanica de INETER, Ley 311, publicada en La Gaceta, Diario Oficial,
No. 143 del 28 de Julio de 1999 y su reglamento, Decreto Namero 120-99, publicado en La
Gaceta, Diario Oficial No. 229, del dia 30 de noviembre de 1999; atribuciones conferidas en la
Ley No. 825, Ley de Reforma a la Ley No. 311, Ley Organica del Instituto Nicaraglense de
Estudios Territoriales (INETER), publicada en La Gaceta, Diario Oficial, No. 05, del 11 de
Enero del afio 2013 y finalmente las facultades conferidas en la Ley 681, Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema de Control de la Administracion Publica y
Fiscalizacion de los Bienes y Recursos del Estado, asi como las Normas Técnicas de Control
Interno publicadas en La Gaceta, Diaric Oficial niamero 67 del 14 de abril del 2015,
respectivamente.

CONSIDERANDO:

, L
Que es necesario fortalecer el control previo para prevenir los actos que puedan afecta
negativamente la efectividad y transparencia en la administracion de los bienes y recursos de
estado.

il
Que en cumplimiento a lo establecido en la Ley No. 681, Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema de Control de la Administracién Publica y Fiscalizacion
de los Bienes del Estado, publicada en La Gaceta, Diario Oficial con No. 113 del dia 18 de
junio del afio dos mil nueve, respectivamente, y las Normas Técnicas de Control Interno
aprobadas por el Consejo Superior de la Contraloria General de la Republica, publicadas en
La Gaceta, Diario Oficial con No. 67 del dia 14 de marzo del afo dos mil quince.

Que el control interno es complementario del control externo de la Contraloria General de la
Republica, entidad fiscalizadora que con sujecion a su Ley Organica, podra evaluar, orientar,
coordinar, y en caso necesario, dispondra los sistemas de control interno de los organismos y
entidades que conforman el sector publico, siendo ésta Normativa un instrumento a utilizar en
las transacciones efectuadas, en cumplimiento a los dispuesto en las Normas técnicas de
control interno. Por lo que se hace necesario para INETER, contar con un documento en el
cual estén consignadas en forma metddica, los procedimientos que debe implementar la
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Divisién General Administrativa y Financiera del INETER, para coadyuvar al apoyo en la
realizacion del cotidiano quehacer institucional.

.
Que corresponde a la maxima autoridad dar el seguimiento adecuado que permita asegurar la
implantacién oportuna de las recomendaciones que hace la Contraloria General de la
Republica, para fortalecer el control y la transparencia en los actos administrativos del sector
publico. Por tanto en uso de las facultades que se me confieren,;

POR TANTO ESTA AUTORIDAD:

En uso de las facultades que me confiere los articulos 130 y 131 de nuestra Constitucion
Politica, articulos 1, 2, de Ley N°. 311, “Ley Organica del Instituto Nicaragliense de Estudios
Territoriales (INETER)”, Reglamento a la Ley No.311, Ley Orgénica del Instituto Nicaragiense
de Estudios Territoriales. (INETER), atribuciones conferidas en los articulos 11, 12y 13 de la
Ley No. 825, Ley de Reforma a la Ley No. 311, Ley Organica del Instituto Nicaraglense de
Estudios Territoriales (INETER); y el articulo 14 de la Ley No0.290, Ley de Organizacion,
Competencia y Procedimientos del Poder Ejecutivo, definen las atribuciones de la Direccion
Superior del Instituto Nicaragtense de Estudios Territoriales (INETER), como un ente
descentralizado con autonomia técnica y autonomia administrativa y finalmente las facultades
conferidas en la Ley 681, Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
de Control de la Administraciéon Publica y Fiscalizacion de los Bienes y Recursos del Estado,
asi como las Normas Técnicas de Control Interno publicadas en La Gaceta, Diario Oficial
numero 67 del 14 de abril del 2015el Co-director de INETER,

ACUERDA:

PRIMERO: Aprobar el documento denominado “NORMATIVA PARA PAGOS POR
TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS”, que servira de base para el desarrolic de las
funciones y procedimientos que debe implementar la Division General Administrativa y
Financiera del INETER, este documento es de aplicacion y estricto cumplimiento para toda la
entidad.

SEGUNDO: Comuniquese la presente Resolucion Administrativa a cuantos corresponda
conocer de la misma. Dado en la ciudad de Managua a las doce y veinte minutos de la tarde
del dia siete de julio del afo dos mil dieciocho.

CﬁfDﬁ?gbtor de Vigilancia de los Fenémennzﬁé‘;ﬂrales, INETER.
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NORMATIVA DE TRANSFERENCILAS BLECTRONL

CAS

PAGOS POR TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS DE FONDOS (TEF)

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articuleo 1.1 Objeto

La presente Normativa tiene por Objeto establecer los
procedimientos financieros internos, que rigen las transferencias
efectuadas para distintos pagos a beneficiarios por parte de
INETER, de manera gque se logre garantizar sin demora los
compromisos, abonando de esta manera la transparencia en el gasto
presupuestario institucional.

Articulc 1.2 Base Legal

La normativa para pagos via transferencias electrdnicas, tiene como
base legal las siguientes Leyes, Manuales y Decretos aplicables en
materia del sector publico:

v’ Ley No. 550 “Ley de Administracién Financiera y del Régimen
Presupuestario.”

v" Ley No. 737 “Ley de Contrataciones Administrativas del Sector

Publico”

Decreto No. 75 -2010 "Reglamento a la Ley No. 7377

Ley, No. 681 “Ley Orgénica de la Contraloria General de la

Republica y del Sistema de Control de la Administraciédn

Publica y Fiscalizacidn de los Bienes y recursos del Estado”.

v “Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico”,
Emitidas de 1la Contraloria General de la Reptblica seis de
Febrero de 2015 sobre la Base del Marco integrado de control
interno COSO 2013.

v" Ley No. 311, Ley Organica del INETER, publicada en la Gaceta,
Diario Oficial, No. 143 del 28 de julio de 1999.

v" Reglamento A La Ley No.311, Ley Organica Del Instituto
Nicaragliense De Estudios Territoriales. (INETER).

v Ley N°. 825. Ley de Reforma a la Ley N°.311, “Ley Orgéanica
del INETER.”

L1

Articulo 1.3 Ambito de aplicacién

Queda sujeta al ambito de aplicacidn de éste Normativa la Direccién
general administrativa financiera gquienes podran utilizar la
modalidad de pagos via transferencia electrbénica para las
operaciones efectuadas. Las NTCI constituyen el marco de Referencia
minimo obligatorio en materia de control interno, para que el
sector publico prepare los procedimientos y reglamentos especificos
para el funcionamiento y evaluacidén de sus sistemas de
Administracién. El control interno es complementario del control
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NORMATIVA DE TRANSFERENCIAS ELECTRONLICAS

externo de la Contraloria General de la Republica, entidad
fiscalizadora que con sujecién a su Ley Organica, podréa evaluar,
orientar, coordinar, y en caso necesario, dispondréd los sistemas
de control interno de los organismos y entidades que conforman el
sector publico, siendo ésta Normativa un instrumento a utilizar en
las transacciones efectuadas, en cumplimiento a los dispuesto en
las Normas técnicas de control interno.

Articulo 1.4 Alcance _

Garantizar el pago de las obligaciones contraidas por la entidad
de acuerdo a los procedimientos establecidos y con los respectivos
créditos presupuestarios y/o bancarios, este medio se utiliza para
la reduccién de costos, tiempos y segquridad y transparencia en las
operaciones financieras y fluidez de pagos de acuerdo a sus
programaciones establecidas.

CAPITULO II
Articulo 2.1 Definicién de Transferencias bancarias.

Es la orden gque realiza una persona (ordenante) a la entidad
bancaria para que realice el envio de dinero con cargo a su cuenta,
con el respectivo cargo de comisidédn gque ello conlleva en caso de
transferencias internacionales, a otra cuenta (beneficiario)
dentro de la misma entidad u otra diferente.

Existen operaciones similares a las transferencias, tales como las
6rdenes de envio de fondos en las que se indica que deben aplicarse
a los beneficiarios y/o empleados, u otra entidad siempre gue se
cumpla con los procesos de control interno y sus correspondientes.

Sin embargo, no es una transferencia la aceptacidén de ingresos en
efectivo que se abonan en una cuenta de la propia entidad receptora.

Articulo 2.2 Tipos de Transferencias
Las transferencias bancarias se pueden clasificar en:

2.2.1 Transferencias Nacionales

Estas son aquellas qgue tienen al mismo pais como escenario tanto
en lo gue se refiere al envio de fondos como a la recepcidn y cobro
de los mismos. Tanto el envio del ordenante como la recepcidn de
fondos por parte del beneficiario tienen lugar en el pais. Para
realizar una transferencia, hay que facilitar 1los digitos del
Cbdigo Cuenta del beneficiario.

el
2.2.2 Transferencias Exteriores Wwwv{i% d
e %'\= M—«’"’

o

[




NORMATIVA DE TRANSFERENCIAS ELECIRONLICAS

Como su propio nombre indica, estas son las que se definen porque
tanto la persona que la realiza como quien es el beneficiario se
encuentran en paises diferentes. Las transferencias exteriores son
mas faciles (réapidas y econdémicas) si se dispone del IBAN (ntmero
internacional de cuenta) del beneficiario y el BIC (cbdigo de
identificacién bancaria) del banco del beneficiario y se reallzan
de forma totalmente automatizada. Las transferencias al exterior
tienen sus costos de comisidn nacional y extranjera que deben ser

considerados. -

Articulc 2.3 Obligaciones para las Transferencias Electrénicas de
Fondos (TEF)

De conformidad a lo establecido en las Normas técnicas de control
interno de la CGR, “Actividades de control aplicables a 1los
sistemas de administracién” Las TEF solamente podrédn realizarse
cuando la entidad cumpla con lo siguiente:

1) Las condiciones legales de la disponibilidad de los recursos
presupuestarios vy cumplir el proceso que toda solicitud de
pago requiere indistintamente su forma de pago.

2) La responsabilidad, sera de las dreas implicadas en el proceso
desde inicio del proceso hasta final del pago efectuado segun
su concepto de tréamite, que debe cumplir con el control
interno y normas establecidas en la institucidn, para'hacer
efectivo el proceso de transferencia del pago.

Articulo 2.4 Pagos efectuados via transferencias electrbénicas

1) Pago de viaticos Por turnos meteoroldbgicos.

2) Pagos de vidticos por turnos sismoldgicos.

3) Pagos de salarios al personal.

4) Pagos de bono Alimenticio al personal.

5) Pagos de horas extras (Agentes de seguridad, conductores,
meteorolégicas, sismolégicas y catastrales).

6) Pagos de servicios béasicos.

7) Pagos de bono navidefio.

8) Pagos de cursos de capacitacién al personal en el extranjero.

9) Pagos de cuotas a organismos internacionales.

10) Aportes patronales. -

11) Otros gque la méxima autoridad disponga.
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NORMATIVA D

TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS

Articule 2.5 Requisitos institucionales para realizar
transferencias electrénicas

1) Limites maximos de autorizacidn seran dispuestos de acuerdo a
la necesidad institucional y de las firmas libradoras.

2) Se prohibe usar cuentas bancarias diferentes a 1los
autorizadas, montos distintos a los soportado y aprobados.

3) Toda transferencia debe originarse ae compromisos de pagos
institucionales soportados y/o amparados conforme planillas,
contratos o convenios firmados con las partes involucradas,
beneficiarios y entidad que transfiere.

4) Los documentos de respaldo constituiradn la evidencia y el
medio de prueba de la veracidad, legalidad y autorizacidn de
las transacciones registradas.

caAPIiTULO III
DOCUMENTACION SOPORTE DE LOS TRAMITES

Toda operacién que realicen las entidades publicas, cualquiera gue
sea su naturaleza, debera contar con la documentacidén suficiente y
apropiada que la respalde, en cumplimiento con la Ley Especifica
N°729 “Ley de firma electrdénica”.

La documentacién de respaldo promueve la transparencia y debe
demostrar que se ha cumplido con los requisitos legales,
administrativos, de registro y control de la entidad. Dicha
documentacién deberda cualgquier la informacién adecuada por
cualquier medio que se produzca, para identificar la naturaleza,
finalidad vy resultados de cada operacién, asi como facilitar su
analisis.

De conformidad a lo establecido en las NTCI toda transferencia
electrédnica de Pago TEF deberéd estar respaldada por documentos que
indiquen los requisitos para realizar la transferencia, tales como:

1) La pertinencia, autorizacién, registro y validacién de la
operacién de acuerdo a las normas de tesoreria, presupuesto y
contabilidad.

2) La legalidad de la operacidén, en virtud del convenio vigente
para el tiempo de la operacidn, firmado pdr‘las partes que

intervienen en la TEF.
. y f/
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NORMATIVA DE TRANSEE

Articulo 3.1 Actividades de Control v Requisitos Adicionales para

validar la transferencia.
3.17.1 Emisidén de documento TEF

Se requiere de la emisién de un documento que revelen los
detalles de la TEF. Es decir solicitud de pago con los soportes
que amparen la transaccibn debidamente autorizada, para
elaboracién de Comprobante de Pago en el SIGAF o gestidn interna
para revisién contable y elaboracién de solicitud de carta de

transferencia a favor del banco correspondiente, para
autorizacién de firmas libradoras. Posteriormente se requiere
de la siguiente documentacién para soporte del registro del
gasto mediante el comprobante de diario:

1) Constancia de recibo de la TEF, por medios
electrdédnicos o documentales legitimos, tales como reporte
de confirmacién de recibo del destinatario, confirmacidn de
cargo o abono del Banco Comercial gque interviene.

2) Estddo de Cuenta del Banco, debidamente conciliado con los
registros contables, en el cual se verifique el registro del
cargo o abono segun corresponda, éste ya sea por medios
fisicos electrdénicos.

3) Confirmacién de créditos recibidos por parte del destinatario.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO PARA EFECTUAR TRANSFERENCIAS

Articulo 4.1 Transferencia electrédnica de fondos nacionales.

4.1.1 Procedimiento General para el tramite de pago por
transferencia electrénica.

La unidad solicitante enviara a la Divisién Administrativa
Financiera, Solicitud de pago con los soportes correspondientes
segun el concepto de pago y cumpliendo el proceso de control interno
legalmente establecido que respalden la operacién financiera.
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NORMATIVA DE TRANSFERENCLAS Lkl LRGN LSO

Dentro de la documentacidn soporte para iniciar el tramite via
transferencia, en caso de corresponder a pagos al personal bajo
distintos conceptos sera lo siguiente:

i

golicitud de pago debidamente con firma y sello de la unidad
solicitante.

4 Memorandum de solicitud de pago, dirigido al Director general

i

%

administrativo financiero. .

T,istado del personal con los numeros de cuenta segun la
planilla a pagar, ademas se enviaréd via correo electréonico a
las oficinas de tesoreria Yy contabilidad con copia al
Responsable Financiero.

Otros documentos relacionados due sustentan el gasto.

El procedimiento para tramite seré el siguiente:

1)

2)

3)

La Division Administrativa Financiera, procedera a hacer los
tramites correspondientes para hacer efectiva la
transferencia bancaria, a cada una de las cuentas de 1los
beneficiarios que corresponda.

La Divisién de presupuesto revisara que los documentos legales
que amparan la transaccidn estén correctos dando cumplimiento
al control previo al compromiso Yy control previo a la
obligacion, posteriormente remitirad a la oficina de
contabilidad, para revisidn Yy verificacién de los soportes
correspondientes. De cumplir con los requisitos establecidos,
Contabilidad procede a registrar el comprobante de pago en el
sistema integrado de gestidn gubernamental, de cunplir los
requerimientos establecidos de control interno, con cargoc a
1a cuenta bancaria que indique la Divisidén de presupuesto.
Una vez realizada ésta actividad, continta la gestidén del area
de Tesoreria.

La oficina de Tesoreria, verificara la disponibilidad de
recursos en la cuenta a afectar y elaborara carta dirigida a
1a entidad financiera, solicitando el crédito a las cuentas
y/o cuenta especificas de y el débito a la cuenta especifica
de la que se extraeradn los fondos para depdsitos segun
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NORMATIVA DE TRANSFERENCIAS ELECTRUNLCAS

corresponda. Esta carta deberéd ser autorizada por las firmas
libradoras “A” y “B” de la institucién.

4) En caso de transferencias efectuadas a cuentas beneficiarias
del personal, los soportes de rendicidn de la transferencia,
seran:

4 Carta de las firmas libradoras con gue se efectta la
transferencia recibida por el banco.

4+ Listado del personal beneficiario.

4 Listado de aplicaciétn del banco si corresponde a
transferencia de cuentas internas vy si corresponde a
tréamite directo de la Tesoreria General de la Republica,
comprobante de transferencia del SIGAF de manera general.

Los pagos de salarios via transferencia electrédnica, sin quebranto
de lo dispuesto en las Normativas establecidas para cada concepto
de pago y rendicidn ante contabilidad.

El Responsable de tesoreria remitiré a contabilidad, copia de carta
enviada al banco con firmas y sellos de recibidos de la entidad
bancaria, para aplicacién de transferencia y listados de montos
aplicados a las cuentas de los beneficiarios. En caso que la
transferencia corresponda a las cuentas bancarias internas por
transferencia de la Tesoreria General de la Republica se adjunta
comprobante de transferencia que emite el SIGAF del Comprobante
tnico contable registrado.

Articulo 4.2 Transferencia electrdnica de Fondos internacionales

Como requisitos de procedimiento para transferencia Internacional
se requerira de:

1) La pertinencia, autorizacidn, registro y validacién de la
operacidén de acuerdo a las normas de tesoreria, presupuesto y
contabilidad.

2) La legalidad de la operacidn, en virtud de lo establecido en
las normas relacionadas acordado entre las partes.

3) Las condiciones legales de la disponibilidad de los recursos
presupuestarios y cumplir el proceso de toda solicitud de pago
requiere; indistintamente su forma de pago.
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4) Todo tramite debe contar con memorandum y solicitud de pago a
favor del beneficiario firmada por el Director de la Direccién
solicitante y soportes pertinentes al tramite.

5) La responsabilidad, serd de las areas implicadas desde inicio
del proceso hasta final del pago efectuado segun su concepto
de tréamite, el gue debe cumplir con el control Interno y
normas establecidas en la Institucion, para hacer efectivo el
proceso de transferencia del pago.

Articulo 4.3 Requisitos de rendicidn de los pagos por transferencia
electrénica.

Como requisitos adicionales para validar la transferencia se
requerird de lo citado a continuacidn:

1. La emisién de un comprobante original o documento equivalente
en el cual se revelen los detalles de la TEF formato de
transferencia que emite el banco conteniendo todos los
detalles de informacidén como: (Numero de cuenta, fecha de
depésito, valor y a quién se le depositd el pago) .

2. Estado de cuenta del Banco, debidamente conciliado con los
registros contables, en el cual se verifique el registro del
cargo o abono segun corresponda y nota de débito por
aplicacidn del pago. '

3. Confirmacién de recepcidn de transferencia de los organismos
mediante recibo y estados de cuenta actualizados.
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